BUKU PANDUAN

PENDAFTARAN RUSUNAWA &
ASRAMA UNTAN

Penghuni

Disusun Oleh :

Tim Pengelola Rusunawa
&Asrama Untan

rusunawauntan.ac.id




Registrasi Akun

1. Kunjungi URL : https:/lrusunawa.untan.ac.id lalu klik "Daftar"

@ © ogin
Rumah Susun Sederhana
Sewa(RUSUNAWA) Universitas
Tanjungpura
2. Maka akan muncul halaman seperti dibawabh ini :
”.!- ) ;‘::Lrnl\lllv-llu‘»I 3an : ML ieacaianan Kegiatar : Otogin
Sebelum membuat akun pastikan Anda telah membaca buku panduan pendaftaran dibawah ini:
8 Buku Panduan
masukkan nama lengkap
gunakan NIM k me agar mudah dilngat
Sudah punya akun? Sila 2 n

Isi data diri dengan :
- Nama = Nama lengkap calon penghuni
- Username = gunakan NIM untuk calon penghuni yang
berstatus sebagai mahasiswa UNTAN
- Email = gunakan email UNTAN untuk calon penghuni yang
berstatus sebagai mahasiswa UNTAN
- Password = minimal 5 huruf



3. Jika sudah diisi seperti dibawah ini maka klik "Buat Akun"

#= Rusunawa dan Asrama Logi
.‘!*.' Karakter dan Kewirausahaan. ' : o SRS Sl

Sebelum membuat akun pastikan Anda telah membaca buku panduan pendaftaran dibawah ini :

B Buku Panduan
masukkan nama lengkap

Fulanah

gunakan NIM untuk username agar mudah diingat

D1041181003
gunakan email untan

d1041181003@student.untan.ac.id
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Sudah punya akun? Silahkan & Logir

4. Jika akun berhasil dibuat maka akan muncul pop-up notifikasi
seperti ini dan langsung diarahkan ke halaman login

Akun Berhasil Dibuat, Silahkan Login!

Silahkan Login !

RUSUNAWR
o

Masukkan username dan password yang tadi telah kita buat lalu
klik "Login"



5. Jika berhasil Login akan muncul halaman Dashboard penghuni

INFORMASVPENGUMUMAN

Klik untuk melihat infarmasi pengurmueman dibawah ini |

Lihat

6. Untuk mendaftar klik halaman "Data Diri" pada sidebar maka
akan muncul halaman seperti ini, kemudian klik "Daftar"

¢

Data Penghuni

Segera lakukan pendaftaran melalui tombol dibawah ini !

Data Akun

Fulanah D1041181003 d1041181003@studentuntan. Belum Mendaftar

7. Lalu akan muncul halaman seperti ini untuk mengisi data diri
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Data Diri

Data Diri

Fulanah




Data Diri

8. Mulai dari bagian data diri, sesuaikan isi data diri kalian,
seperti contoh dibawah ini :

Data Diri

Isi data diri

-NIM : gunakan NIM untuk mahasiswa

-Jenis Kelamin : pilih salah satu

-TTL : isi format seperti contoh diatas

-Nomor HP : gunakan nomor yang terhubung ke WA dan awali
dengan 628 tanpa +, seperti contoh

-Golongan Darah : pilih salah satu

-Agama : pilih salah satu

-Fakultas : pilih salah satu

-Program Studi : ketikkan dengan jelas program studi seperti
pada contoh

-Jenis Beasiswa : tuliskan jenis beasiswa yang diterima, untuk
mahasiswa non beasiswa cukup diisi "Non Beasiswa"
-Prestasi : prestasi yang pernah diraih selama sekolah atau
kuliah

-Pengalaman Organisasi : ekstrakulikuler atau organisasi yang
pernah diikuti selama sekolah atau kuliah

-Alamat asal : nama daerah asal



Data Orang Tua/Wali

9. Di bagian datorang tua/wali , sesuaikan isi data orang tua/wali
kalian, seperti contoh dibawah ini :

Data Orang Tua/Wali
) Ful Petani 6285388704684

Isi data orang tua/wali

-Nama : nama lengkap orang tua/wali

-Pekerjaan : pekerjaan orang tua/wali

Nomor HP : awali dengan 628 tanpa tanda +, seperti pada contoh
diatas

Data Lainnya

Data Lainnya

Isi data lainnya

-Hobi : hobi yang dimiliki

-Skill : kemampuan | yang dimiliki atau diminati, jika tidak ada
tuliskan "tidak ada"

-Produk Unggulan Daerah Asal : jika tidak ada tulis "tidak ada"
-Cita-Cita : Cita-cita yang ingin digapai

-Riwayat penyakit : riwayat penyakit yang dimiliki

-Jenis pendaftaran : pilih salah satu

-Pengeluaran bulanan : pilih salah satu

-Fasilitas yang dimiliki : pilih salah satu

-Vaksinasi Covid : pilih salah satu

-Nomor Virtual Account : Nomor VA yang didapat dari kampus



Berkas

Berkas

~

10. Pada bagian berkas, upload file KTM,KTP dan Pas Foto.
Namun, sebelum mengupload berkas tersebut perhatikan
beberapa hal berikut :

-Seluruh file harus menggunakan format JPG

-Ukuran flle tidak boleh lebih dari 500kb

-Gunakan format nama file yang terstruktur, contoh "ktp-
fulanah", "ktm-fulanah”, pasfoto-fulanah"

11. Jika sudah mengisi seluruh form, periksa kembali data yang
diisi agar tidak ada kekeliruan dan jika dirasa sudah benar semua
silahkan klik "Daftarkan Diri"
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Data Penghuni

Pendaftaranmu akan segera di proses !

Data Akun

12. Maka akan muncul pop-up notifikasi seperti gambar diatas.
Tunggu hingga Admin mengkonfirmasi pendaftaran mu, kamu
juga dapat menghubungi admin melalui whatsapp yang ada di
landing page atau halaman utama agar dapat segera di proses



Daftar Ulang

13. Jika pendaftaranmu telah terkonfirmasi maka akan muncul
halaman seperti dibawah ini dengan nama kamar yang akan
kamu tempati nanti :
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Data Penghuni

Silahkan upload berkas daftar ulang segera!

oot

Data Akun

Data Kamar

14. Hal yang harus dilakukan selanjutnya adalah mengupload
berkas daftar ulang yang terdiri dari bukti pembayaran dan surat
izin tinggal. Namun sebelum mengupload harao memperhatikan
hal-hal berikut ini :

-Seluruh file harus menggunakan format JPG

-Ukuran flle tidak boleh lebih dari 500kb

-Gunakan format nama file yang terstruktur, contoh "suratizin-
fulanah" dan "bukti-fulanah™

Daftar Ulang

15. Jika sudah di upload semua klik "Simpan Berkas"

16. Daftar ulang selesai, silahkan datang ke Sekretariat
Rusunawa Untan untuk mengambil kunci kamar



